Lekcja 2 W pracy - rozmowy telefoniczne,
umawianie spotkan

o:smwka

BCTpeuaTb — spotykac sie

BCTpeTHTb — spotkac

NO3HAKOMMTbCS — poznaé kogo$

BcTpeya — spotkanie

penosas Bctpeyda — spotkanie stuzbowe

ycTpouTb BeTpeuy — umowic spotkanie

oTMeHuTb BeTpeuy — odwotad spotkanie

npoponxutb Bctpedy — przediuzy¢ spotkanie

oTcpounTb BeTpeyy — przetozy¢ spotkanie
(na pdznie))

kaneHgaps lub appec-kanengaps lub
3anMcHasa kHmxka — kalendarz, terminarz

BMMCATb BPeMs M Yncno — wpisaé godzine
i date

npoBepuTb B KaneHaape — sprawdzi¢
w kalendarzu

ZOroBOpEHHas BCTpeya — umowione
spotkanie

6biTb 3aHATBIM — by¢ zajetym

6biTb cBOGOAHBIM — by¢ wolnym

koHpepeHusan — sala konferencyjna

TenekoHpepeHums — telekonferencja

npeseHTaums — prezentacja

3BoHUTL (komy?2) — dzwoni¢ (do kogo?)

roBOpMTb — MOWIC

pasrosapueaTtb — rozmawiac

y TenedoHa — przy telefonie

anno — halo

TenedoH — telefon

Mo6unbHbIA TenedoH lub cotoseiit Tenedon
— telefon komérkowy

MobunbHMK — komodrka

www.jezykiobce.pl

uckatb koro-to — szukaé kogo$

B3sTb TPy6Ky — odebrac telefon, podnies¢
stuchawke

nepeknounTs — przefqczyd

AO3BOHUTbCS — dodzwonic sie

nonpocuTsb k TenedoHy — poprosi¢ do telefonu

Ao6aBOYHbIA HOMep — numer wewnetrzny

coepmMHUTbCS — potgczyd sie

oTknlouaThea — roztgczad sie

copBaTh KOHTAKT — zerwad kontakt

oCTaBMTL cooblenme — zostawi¢ wiadomosé

otnpasute SMS — wysta¢ SMSa

HanMcaTh TekcToBoe cooblieHne — napisacd
wiadomo$¢ tekstowq

oTNpaBMTbL TeKCTOBOE cooblenne — wystad
wiadomo$¢ tekstowq

HoMmep Tenedona — numer telefonu

ronocosas noyta — poczta gtosowa

dakc — faks

akkymynstop — akumulator

paspsaunTtbcs — roztadowad sie

sapsagutbes — natadowad sie

sapsxatolee ycrpoicreo — tadowarka

6lopo npuéma — recepcja
cekpetapa — sekretarka
accuctenTka — asystentka
Konupoeatb — kopiowaé
copTuposaTk — sortowac
nopseaeHMe UTOroe — podsumowanie
nomorare — pomagacd

roctb — gosc

aTax — pigtro
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ROSYJSKI W BIZNESIE

ono3paatk — spézniac sie otnpaeutens — nadawca

xpatb — czekad nonyuarens — odbiorca
ckopoclusatens — segregator kypbep — kurier

nanka — teczka nocraswuk — dostawca
CluMBATENDb — ZSZYWACZ pocraeka lub nocraska — dostawa
abipokon — dziurkacz CpoOuHBbIi — pilny

ckoty — tasma klejgca nnatute — ptacié

CKpenka — spinacz sycnartb lub otnpasuts — wysta¢

pyuyka-koppekrtop — korektor

kanskynstop — kalkulator

nevatb — pieczgtka B 4ém Mory nomoub? — W czym moge pomoc?
Koro Mory npeacraeutb? — Kogo moge

przedstawi¢?

nouyta — poczta Beina nu ¢ Bamu porosopenHocts? — Czy byt
noceika — przesytka, paczka pan uméwiony?

koHeepT — koperta Cnywato Bac... — Stucham pana...

nucbmo — list Mpoctute, kto rosopute — Przepraszam, kio mowi?

@ Zdania

é Wystuchaj uwaznie zdar, powtarzaj je za lektorem:

Moja pensija jest niewysoka w poréwnaniu do twojej. — Mos sapnnara HeBbicokas no

cpaeHeHMio ¢ Bawen.

Jestem przedstawicielem firmy komputerowe|, wezwano mnie do panstwa firmy w celu
sprawdzenia systemu komputerowego. — 1 — npeacTaBuUTenb KOMMLIOTEPHOM KOMNAHWUM, MEHS

BbI3BANM B Bawy $bupMy, 4tobbl npoBepuTh KOMMBIOTEPHYIO CUCTEMY.

Prosze sprawdzi¢ wszystkie dokumenty, pozniej zadzwoni¢ do dyrektora filii w Moskwie i zaprosi¢ go
na zebranie dyrektoréw w marcu. — lNposepbTe, noxanyiicra, Bce LOKYMEHTbI, NOTOM NO3BOHUTE

pvpekTopy dunmnana 8 Mockee u npurnacurte ero Ha cobpaHne AUPEKTOPOB B MApTE.

Prosze napisa¢ zaméwienie, czego brakuje w biurze, jutro wszystko dowiezie kurier.

— Hanunwure, noxanyicra, 3akas, yero He xBataet B opuce, 3aBTPA Kypbep BCE AOCTABMT.

Nie wiem, dlaczego nikt sie nie moze do mnie dodzwoni¢. — 41 He 3Hato, NOYeMy HUKTO He

MOXEeT KO MHEe JO3BOHMUTHLCA.
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CD1 LEKCJA 2

Dzien dobry, dodzwonili sie parstwo do firmy Odziez, przy telefonie Anna, w czym moge
pomoéce — [lobpbii aeHb, Bl no 3BoHMnu B komnanmio «Opexpa», AHHA y TenedoHa, YeM

Mmory Bam nomoun?

Szanowny panie dyrektorze, potrzebuje jednego dnia urlopu, poniewaz musze jecha¢ do
Warszawy, aby zajg¢ sie sprawami rodzinnymi, ktére, niestety, nie mogq czekaé¢. — Yeaxaemsii
AMPEKTOP, MHE OYEHb HYXEH OAMH AeHb OTMYCKA, MHE Hafo noexaTs B Bapwasy, sansTbes

ceMeMHbIMU AeNIaMH, KOTOopblie, K COXANEeHUIO, XAATb He MOTYyT.

Halo! Czy dodzwonitam sie do banku? Chciatabym dowiedzie¢ sie, czy przelano juz pienigdze
na rachunek naszej firmy. Numer konta fo... — Annol 9 possoHunacs B 6aHk? MHe Hago

Y3HQTb, NepeBefeHbl M AeHbIM HA CYET Halwel komnaHun. Homep cuéra...

Zadaniem kazdej sekretarki jest: zawsze pomaga¢ swojemu dyrektorowi, usmiecha¢ sie, odbiera¢
telefony i obstugiwa¢ gosci firmy. — 3apayen kaxpoi cekperaplum sBnseTCs: BCEraa NOMOUb
cBOEMY AMPEKTOpPY, YnbI6aThcs, NPUHUMATL 3BOHKM M 0BCNYXMBATb FOCTEN KOMMAHMM.

W naszej firmie kazdy pracownik ma 30 minutowqg przerwe na to, by zje$¢ obiad i odpoczqé

przed dalszq pracq. — B Hawe# ¢pupme y kaxporo cotpyaHmka ectb nepepbid 30 MUHYT Ha To,

4TO6bI ChECTb 06ea U OTAOXHYTb Nepen AanbHekwen paboToi.

m Dialog 1

é Wystuchaj dialogu, powtarzaj poszczegdlne kwestie za lektorami:

— [o6po noxanoears B komnaumio «Opexaax». Ecnu xoTute coeauHNTbCA € TPAHCNOPTHBIM
otaenoM, Habepute pobaeounbiili Homep 1. Ecnu xoTuTe coeamHnTbCs € OTAENOM NPOAAX,
Habepute gobasouHbiit Homep 2. Ecnu xotute coepmHuTbes ¢ byxrantepuer, Habepure
pobasouHbit Homep 3. Ecnu xotute coepnuutbes ¢ Glopo nprMéma, nopoxauTe, noxanymcra.
Witam w firmie Odziez. Jesli chcqg panstwo potqczy¢ sie z dziatem transportu, prosze wybra¢
numer wewnetrzny 1. Jesli chcq panstwo potqczy¢ sie z dziatem sprzedazy, prosze wybra¢
numer 2. Jesli chcg panstwo potqczy¢ sie z ksiegowosciq, prosze wybraé numer 3. Jedli chcg

panstwo potfqczy¢ sie z recepciq, prosze poczeka¢ na potgczenie.

— Anno! Komnanus «Opexpa», meHs 3oyt Anna Kosanésa, cnywato Bac.

Halo. Firma Odziez, nazywam sie Anna Kowalowa, stucham.
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